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49 Boulevard F. Mitterrand CS 60032

63001  CLERMONT-FERRAND Cedex 1

Poste : 




Assistant(e) Archiviste
Catégorie : 



A
BAP : 




F
Affectation et localisation du poste : Clermont-Ferrand – Université Clermont Auvergne Maison des Sciences de l’Homme
Durée du contrat (si poste en CDD) : du 17/09/2018 au 05/12/2018 (2 mois et 18 jours)



Postes à pourvoir : CDD pour une prise de poste le 17/09/2018


MISSIONS ET ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL :


La mission principale consiste à enrichir la description dans Calames du fonds d’archives Jean et Hélène Bastaire. 
Sous la responsabilité du conservateur chargé du fonds, le catalogage portera principalement sur la série des archives familiales.
La Maison des Sciences de l’Homme de Clermont-Ferrand, Unité Mixte de Service est membre du Réseau National des MSH. Elle est placée sous la double tutelle du CNRS et de l'Université Clermont-Auvergne. Elle fédère 14 équipes de Recherche rassemblant plus de 350 chercheurs ou enseignants-chercheurs. Elle fournit de nombreux services aux laboratoires de recherche et a également pour mission de stimuler et de structurer la recherche interdisciplinaire.
Le centre de documentation rassemble des collections spécialisées portant sur les programmes de recherche interdisciplinaires ainsi qu’une bibliothèque de corpus dont fait partie le fonds Bastaire. 


Les archives Jean et Hélène Bastaire sont constituées des documents conservés et classés par Jean Bastaire, écrivain catholique précurseur de l’écologie chrétienne (1927-2013). Reflet de son parcours de vie et de son œuvre, elles sont complétées par les archives d’Hélène Perichon Bastaire, sa femme et par les archives familiales Bastaire. Le fonds d’archives est constitué d’environ 200 boîtes, cahiers, classeurs et ouvrages contenant de la correspondance, des travaux inédits, des documents préparatoires, des ouvrages, des enregistrements, toutes pièces retraçant à la fois l’histoire familiale et le travail de Jean Bastaire.

ACTIVITES ESSENTIELLES :
Classer, inventorier conditionner et décrire l’ensemble documentaire à cataloguer ;
Créer les notices en EAD dans l’outil Calames ;

Créer et mettre à jour des autorités dans l’application IdRef ;
Publier l’inventaire dans l’application Calames.
COMPETENCES REQUISES :
Connaissances :
Diplôme professionnel ou expérience en archivistique ou dans le domaine de la documentation et des bibliothèques.

Connaissance des recommandations DeMArch
Connaissance de l’EAD
Compétences opérationnelles :

Savoir utiliser un outil de description en format EAD, Calames de préférence

Aptitude à manipuler des documents anciens et fragiles
Compétences comportementales :

Rigueur 
Méthode 

Autonomie 
Soin
PREREQUIS / FORMATION souhaitée : si poste en CDD
Diplôme professionnel ou expérience en archivistique ou dans le domaine de la documentation et des bibliothèques.

Connaissance des recommandations DeMArch

Connaissance de l’EAD

SPECIFICITES DU POSTE :   néant
POUR POSTULER :

Veuillez faire parvenir un CV et une lettre de motivation avant le ??à compléter par la DRH  à l’attention de :
M. le Président de l’Université Clermont Auvergne – Direction des Ressources Humaines par mail à cette adresse : 

recrutement.drh@uca.fr
PROFIL DE POSTE


Assistant Ingénieur








